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登入後的第一個畫面。今天的預約、客戶與營收狀態，安靜地排列在眼前，讓您把時間留給真正重要的服務。

▲ 儀表板全貌  — 由上而下：關鍵指標、今日行程表、管理員快捷入口、近期收入趨勢

●

今日關鍵指標

預約數、活躍客戶、營收與產

能，四個數字看見今天的節奏

。

 
○

今日行程表

今天每一筆預約的時間、客戶

與服務項目，依序排列。

??? — ??????????

儀表板 — 開啟一天工作的第一眼



─

管理員快捷入口

成本、損益與銷售報表，一步

直達常用的管理功能。

 
◻

近期收入趨勢

近六個月的收入變化，幫助您

安心掌握經營的方向。

1 今日關鍵指標 即時更新

儀表板最上方的四張指標卡，是每天開工前最值得看一眼的地方 ——

不需要點開任何報表，今天的狀態就在這裡。

▲ 四張指標卡  — 今日預約、活躍客戶、本月營收、產能利用率

指標 說明

今日預約 今天已排定的預約數量，與下方「今日行程表」相互對
應

活躍客戶 目前往來中的客戶總數，反映客群的累積成果

本月營收 本月累計收入，下方同時標示與上月相比的增減幅度

產能利用率 可服務時段中已被預約的比例，幫助您評估排程的鬆緊

─ 小提醒：營收卡片上的紅色百分比代表與上月相比的變化，月初出現較大的降幅屬正常現象，不必擔心。

2 今日行程表 每日更新

今天的每一筆預約，依時間順序安靜排列。每一列都包含完成服務所需要的資訊：

欄位 內容

時間 預約開始時刻，由早到晚排序

客戶姓名 前來消費的客戶



服務項目 客戶預約的服務內容，例如瑞典式舒壓按摩、深層組織
按摩

狀態 目前的預約狀態，例如「已預約」

交易紀錄 點擊後查看這筆預約的收費與交易明細

✓ 行程表只顯示「今天」的預約。想查看其他日期或調整排程，請前往「預約管理」功能。

3 管理員快捷入口與收入
趨勢

管理員

行程表下方是為管理者準備的兩個區塊 ——常用報表的捷徑，以及近六個月的收入長條圖。

▲ 管理員快捷入口（成本管理、損益分析表、銷售收入表）與近期收入趨勢圖

入口 帶您前往

成本管理 管理費用支出與成本類型

損益分析表 收益與費用的對比分析



銷售收入表 月度收益總覽

4 自訂版面 —
打造您自己的儀表板

個人化

每個人關心的數字不一樣。點擊頁面右上角的「 自訂版面 」，會開啟「自訂儀表板」設定窗 ——

把最常看的內容往上放，把暫時用不到的安靜收起來。

▲ 自訂儀表板設定窗  — 拖拉調整順序、眼睛圖示顯示／隱藏、勾選  KPI 子項目

操作 說明

拖拉把手 按住每列左側的把手上下拖拉，調整四個區塊（ KPI
統計卡片、今日行程表、管理員快捷入口、收入趨勢圖
表）在儀表板上的排列順序

眼睛圖示 點擊列右側的眼睛，顯示或隱藏整個區塊

KPI 子項勾選 「 KPI
統計卡片」可再展開勾選，個別決定今日預約、活躍客
戶、本月營收、產能利用率四張卡要不要顯示

還原預設 一鍵回到系統原始的版面配置



儲存版面 確認調整後按下儲存，新的版面配置即刻生效

─ 小技巧：調整過程隨時可以按右上角  ✕ 關閉視窗放棄變更 ——只有按下「 儲存版面 」才會真正套用。

5 其他貼心功能

功能 位置與用途

搜尋功能 頂端搜尋列，或隨時按下  Ctrl + K
，輸入關鍵字快速跳往任何功能

工作室切換 右上角的工作室名稱下拉選單。經營多個空間時，在這
裡切換要查看的門市

4 項指標
開工前一眼掌握

3 個捷徑
直達常用報表

6 個月
收入趨勢回顧
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